TIETOSUOJASELOSTE

. Rekisterinpitaja

Nimi: Esimerkkisaatio sr.

Y-tunnus: 0123456-7

Postiosoite: Kiertotie 4, 00100 Helsinki

. Rekisterin nimi
Esimerkkisaation apurahajarjestelma.

. Rekisterinpitajan yhteyshenkilo

Yhteyshenkilona toimii saation asiamies XXXXXX XXXX
Sahkdpostiosoite on (yyyyyy.yyyyy@xxxxxx.fi).
Puhelinnumero: 050-12345678

. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Kerattavia henkilotietoja kaytetaan apurahahakemusten ja myénnettyjen
apurahojen kasittelyyn ja yhteydenpitoon, seka sahkdisen palvelun toiminnan
seurannan mahdollistamiseksi ja kehittamiseksi. Rekisteriin tallennetaan
apurahahakemuksissa annetut tiedot seka myonnettyjen apurahojen
maksatukseen ja tutkimuksen tai hankkeen edistymiseen ja loppuraporttiin
liittyvat tiedot.

Jarjestelmaan kerataan yhteystietoja apurahan hakijasta ja tyéryhman jasenistg,
Nama tiedot kerataan apurahan/avustuksen hakijoilta. Hakija voi myos nimeta
suosittelijoita, joiden jarjestelmaan tallennettavat tiedot hakija antaa.

Lisaksi kerataan apurahojen/avustusten maksatus- ja maksutietoja, tieto hakijan
toiminnasta apurahaportaalissa ja kayttdodn liittyvia teknisia tietoja, kuten
lokitietoja tapahtumista. Lisaksi kerataan rekisterdidyn ja rekisterinpitajan
valinen jarjestelman sisdinen viestinta.

Apurahan hakijan tietoja tallennetaan ja kasitellaan perustuen hakijan
suostumukseen ja rekisterinpitajan oikeutettuun etuun. My6s muiden
rekisterdityjen rekisterdinti perustuu henkildiden suostumukseen.

Jotta hakemus hyvaksytaan kasiteltavaksi, edellytetaan hakijalta
hakemuslomakkeella ja liitteissa olevien henkildtietojen antamista. Mikali
riittavia henkilotietoja ei anneta, hakemus voidaan jattaa kasittelematta.

. Henkilbtietojen vastaanottajaryhmat

Henkilotietoja kasittelevat saation asiamies, hakijan nimeamat suosittelijat,
saation erikseen maarittelemat arvioijat, saation hallitus, teknista tukea antavat
henkil6t, maksatuksesta huolehtivat nimetyt kayttajat ja tilintarkastajat. Tietoja



ndytetaan vain siina laajuudessa, kun se on vastaanottajaryhman toiminnan
kannalta tarpeellista.

. Rekisterin suojaus

Rekisterin kayttdoikeus edellyttaa henkilokohtaista kayttajatunnusta.
Paakayttaja maarittaa myos kayttajille mydnnettavan kayttooikeustason.
Jarjestelmaan kirjautuminen edellyttaa henkilékohtaista salasanaa ja
jarjestelman kayttd tapahtuu salatun SSL yhteyden kautta. Rekisterin kayttoa ja
sisaankirjautumisia valvotaan. Tiedot kerataan palvelun tietokantoihin, jotka
ovat erilaisilla teknisilla keinoilla suojattuja. Pilvipalvelun palvelimet sijaitsevat
lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja tietoihin paasevat kasiksi vain tietyt ennalta
maaritellyt henkilot.

. HenkilGtietojen sailytysaika
Kayttajien kayttajatunnukset ja niihin liittyvat henkilotiedot

e Kayttajatunnukset sailytetaan, mikali kayttdjilla on hakemuksia. joita ei ole
merkitty paattyneeksi.

e Jos kayttajatunnus on tarkasteluhetkella ollut kayttamatta yli kaksi vuotta,
eika hakijalla ole aktiivisia hakemuksia, kayttajatunnus poistetaan
jarjestelmasta.

Keskeneraiset hakemukset

e Hakija voi itse poistaa keskeneraiset hakemukset jarjestelmasta.

e SAaatio poistaa keskeneraiset hakemukset 12 kuukauden kuluessa haun
paattymisesta.

Hakemusten arviointitiedot

e Arviointitiedot poistetaan 3 kuukauden kuluessa siita kun

apurahapaatdkset on tehty.
Ei mydnnetyt hakemukset

e S3aatid poistaa tai anonymisoi kielteisen paatéksen saaneet hakemukset
kahden vuoden kuluessa paatoksen ajankohdasta. Anonymisoinnissa
hakemustiedoista poistetaan kaikki henkilotiedot.

Mydnnetyt hakemukset liitteineen seka selvitystiedot
e S3aatid poistaa myonnettyjen hakemuksiiin liittyvat tilinumerot ja
henkil6tunnukset kahden vuoden kuluessa siita, kun apurahan
kayttdselvitys on hyvaksytty.
e Muut tiedot sadilytetaan pitkaaikaisesti saation historian tietojen keruu- ja
tilastointitarkoituksessa.
Viestit
e Hakemukseen liittyvat viestit poistetaan, kun hakemus poistetaan tai kun
viestit havaitaan tarpeettimiksi.

. Rekisteroidyn oikeus paasta omiin tietoihinsa
Kayttajien kayttajatunnukset



Paaset apurahan hakijana/saajana kirjautumaan jarjestelmaan ja nakemaan
kaikki antamasi rekisterissa olevat tiedot avaamalla hakulomakkeen esikatselun.

Ajantasaiset yhteystietosi paaset nakemaan ja muuttamaan kohdasta Asetukset -
Henkilétiedot

Sinulla on oikeus ja velvollisuus korjata virheelliset tiedot. Jos sinulla on asiaa
koskevaa pyyntda tai kysyttavaa, voit osoittaa ne saation asiamiehelle
jarjestelman sisaisella viestilla.

Sinulla ei ole kuitenkaan ole tarkastusoikeutta tallennettuinin hakemuksen
arviointitietoihin eika tilastotarkoituksiin kerattyihin tietoihin.

Sinulla on oikeus peruuttaa hakemus, jolloin hakemusta ei arvioida.

Mikali hakemuksesta on jo tehty paatds, ei hakemuksen tietoja voida kokonaan
poistaa jarjestelmasta.

Voit siirtaa hakemuslomakkeesi jarjestelmasta sahkoisessa pdf-muodossa
itsellesi.

Sinulla on myds oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali katsot
henkilGtietoja kasitellyn virheellisesti.

. Tietojen luovutus

Tieto luonnollisille henkildille myénnetyista apurahoista luovutetaan
Maatalousyrittajien elakelaitokselle, mikali apurahan kayttdaika ja suuruus
ylittad MELA:n maarittelemat rajat.

Tieto luonnollisille henkildille maksetuista apurahoista luovutetaan
verohallinnolle.

Mydnnettyjen apurahojen saajat ja maarat seka mahdollisesti myds
tutkimuksen/ hankeen tiivistelmat julkaistaan saation verkkosivuilla ja
vuosikertomuksessa.

Saatio voi luovuttaa myontamiinsa apurahoihin liittyvia henkilotietoja toisille
apurahojen / avustusten myontdjille.



